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Bestellung zur Qualitätsmanagementbeauftragten (QMB)
Sehr geehrte Frau
mit heutiger Wirkung bestelle ich Sie zur Qualitätsmanagementbeauftragten. In dieser Funktion sind Sie der Praxisleitung unmittelbar unterstellt.

Die Aufgabe beinhaltet insbesondere: 

1. Unterstützung der Praxisleitung bei der Einführung des QM- Systems.

2. Unterstützung der Praxisleitung bei der Erreichung der jährlichen Qualitätsziele.

3. Spätere Pflege des QM- Systems.

4. Ermittlung des Schulungsbedarfs der Mitarbeiter zusammen mit der Praxisleitung und Aufstellung des jährlichen Schulungsplans.

5. Planung und Durchführung von Korrekturmaßnahmen und Überwachung deren Ausführung bei organisatorischen Abweichungen und Patienten- Beschwerden.

6. Prüfung und Freigabe der Praxisabläufe und Unterlagen in Abstimmung mit der Praxisleitung.

7. Lenkung aller QM- Dokumente und QM- Daten.

8. Mitwirkung bei der jährlichen Ist- Analyse unseres QM-Systems.

Über Ihre Tätigkeit werden Sie die Praxisleitung regelmäßig informieren. Erforderliche Organisationsanweisungen schlagen Sie der Praxisleitung vor.

Alle Mitarbeiter haben Sie bei der Einhaltung Ihrer Aufgaben zu unterstützen und können sich ebenso wie die Patienten in Angelegenheiten des Qualitätsmanagements an Sie wenden.

Sie unterliegen der Verschwiegenheitspflicht.

........................................., den..................___________________________________

                                                                                Unterschrift Praxisleitung

Mit der Bestellung bin ich einverstanden.

........................................., den..................____________________________________

                                                                                  Unterschrift der QMB
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